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UNIVERSIDADE DE BRASILIA
BACHARELADO EM TURISMO

REGULAMENTO DO
ESTAGIO SUPERVISIONADO EM TURISMO

Dispde sobre as regras das atividades de orientacdo individual Estagio Supervisionado
do Curso de Graduacdo em Turismo da Universidade de Brasilia (UnB), em
consonancia com as normatizagdes do Decanato de Ensino de Graduacao (DEQG),
Diretoria de Acompanhamento e Integracdo Académica (DAIA) e da Coordenagdo de
Estagios de Graduagdo (CESG), e legislacdo pertinente.

I- DA DEFINICAO

Art. 1° O Estagio Supervisionado (ES) pode ser Curricular (Obrigatério) e
Extracurricular (Nao Obrigatorio) que envolve a celebracdo de Termo de Compromisso
de Estigio (TCE) com Plano de Atividades entre Estudante, Concedente e
Universidade. O Estagio Curricular, conforme o Projeto Politico Pedagogico do Curso
de Graduagdo em Turismo da Universidade de Brasilia, ¢ parte do requisito para
integralizacdao do curso, estando em consonancia com a Resolu¢do CNE/ CES n° 13, de
24 de novembro de 2006 € com a Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008,

Art. 2° O ES ¢ um componente curricular do curriculo do Curso de Graduagao em
Turismo, que consiste no processo de capacitagdo em ambiente profissional que abrange
atividades praticas e teoricas as quais visam o desenvolvimento de uma prdxis reflexiva
da profissdo de turismélogo(a), por meio de processos educativos capazes de fomentar a
assimilagdo de contetdos técnicos e valores éticos fundamentais para a formagdo de
profissionais criticos e transformadores da realidade em que estao inseridos.

II- DO OBJETIVO

Art. 3° O Estagio Supervisionado tem como objetivo possibilitar ao estudante ampliar a
vivéncia pratica em diferentes areas de atuacdo profissional em Turismo, buscando
fortalecer a concepg¢do de interdisciplinaridade e indissociabilidade entre teoria/pratica,
integrar os conhecimentos de pesquisa, ensino e extensdao, fortalecer o compromisso
ético — politico e social, e propiciar um cendrio para reflexdes sobre o processo de
trabalho cotidiano profissional nos diferentes campos de praticas em que o bacharel em
turismo se insere.

! Compreende o estdgio obrigatorio: “aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horaria €
requisito para a obtengdo de diploma™ (§1°, Art. 2°)



II1 - DAS AREAS DE ESTAGIO

Art. 4° Os estagios deverdo ocorrer, preferencialmente, nas seguintes areas:
planejamento, gestdo e promocao do turismo (publico e privado); agenciamento e
transportes turisticos; hospedagem e hospitalidade; lazer e entretenimento; gastronomia;
eventos e demais setores e tematicas afins; pesquisa cientifica e técnica pertinente ao
turismo e a outras areas a ele relacionadas.

§1° A inclusdo de outras areas de atuagdo para o estagio supervisionado estara sujeita a
aprovacao do Colegiado do Curso de Graduacao em Turismo.

§2° Esta excluida como area de estagio supervisionado a monitoria de disciplinas.

§3° Os estagios poderdo ser realizados na mesma area ou em areas distintas a cada
semestre letivo.

IV - DOS LOCAIS DE ESTAGIO

Art. 5° Os estagios serao executados em institui¢des publicas e privadas, incluindo as do
terceiro setor, desde que atendam os seguintes critérios:

I — Oferecer vivéncia e experiéncia pratica na area de atuacdo para formagdo do
estudante;

IT — Ampliar e aprofundar os conhecimentos tedrico-praticos do estudante;

III — Possuir infraestrutura adequada, que garanta a supervisdo e as condigdes
necessarias para a realizagao do estagio;

IV — Disponibilizar profissionais com desempenho adequado nos campos especificos
para atuar como supervisores;

V — Realizar, conjuntamente com o estudante, o planejamento, a execucdo e a
supervisao do Plano de Trabalho para realizagao do estagio.

VI — Aceitar a supervisao e avaliagao da UnB;

VII — Aceitar as normas que regem o estagio supervisionado do Curso de Graduagdo em
Turismo da UnB.

Art. 6° Os locais de estagio poderdo ser identificados e requeridos pelos estudantes
interessados, 0s quais serdo responsaveis por: identificar os locais, verificar a
concordancia dos critérios de selegdo de locais, organizar um plano de trabalho e entdao
apresentar ao(a) Professor(a) Orientador(a) para analise e avaliagao de pertinéncia.

§1° O estagio devera observar estreita correlagdo com a formagdo académica do(a)
estudante, independentemente do tipo de instituicdo onde sera realizado e do vinculo
empregaticio que se estabelega entre a institui¢do e o(a) estudante.

§2° O estudante poderda desenvolver os estagios na instituicio em que estuda ou
trabalha, a critério e com aprovacdo prévia do(a) Professor(a) Orientador(a),



observando:

I — No caso do estagio supervisionado a ser desenvolvido no local onde o(a) estudante
estuda deve desenvolver atividades conforme as areas previstas no Art. 4° deste
Regulamento.

IT — O estagio supervisionado a ser desenvolvido na empresa/institui¢des onde o(a)
estudante trabalha deve observar as areas previstas no art. 4° ¢ os arts. 17 e 19 deste
Regulamento.

Art. 7° A solicitacdo de realizagdo de Estagio Supervisionado em locais fora do Distrito
Federal e Entorno devera ser submetida a andlise para apreciacdo da Coordenacao de
Estéagios.

V - DA ORGANIZACAO DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS

Art. 8° A organizacdo do Estagios Supervisionados sera realizada pela Coordenacao de
Estagios com apoio da Secretaria e da Coordenacao de Curso.

§1° A Coordenagdo de Estagios sera constituida por um (01) professor(a) lotado(a) no
Centro de Exceléncia em Turismo, com mandato de dois (02) anos.

§2° As atribuicdes da Coordenacdo de Estdgios serdo: auxiliar os(as) estudantes com a
formalizacdo dos estagios, divulgar as vagas dos locais de estagio, organizar o
calendario de estagios, verificar a pertinéncia da realizagdo de estagios nas institui¢des
propostas, analisar os pedidos de Estadgios Supervisionados fora do Distrito Federal e
Entorno, e avaliar outras demandas relacionadas.

Art. 9° A matricula no componente curricular Estagio Supervisionado deve ser
solicitada a Secretaria de Curso preferencialmente no inicio do periodo letivo, conforme
calendario académico da UnB.

Paragrafo tnico. E vedada a assinatura de Termo de Compromisso de Estigio para
estudantes em situagdo de trancamento.

Art. 10 A alocagao de vagas por turma serd realizada por professor(a)/area de atuacao,
até o nimero maximo de 10 (dez) estagiarios simultaneamente. Caso o nimero de
interessados seja maior que o numero de vagas disponibilizadas, a Coordenagao de
Estagios indicara outro(a) Professor(a) Orientador(a).

§1° E necessario que o(a) Professor(a) Orientador(a) tenha experiéncia nas areas de
estagio as quais orientard. Caso, ndo exista um profissional que possa assumir a
orientagdo do estagio (obrigatorio ou ndo), caberd ao Colegiado do Curso de Graduacao
em Turismo definir qual o(a) professor(a) possui maior aderéncia a area de estagio para
a respectiva orientacao.



§2° A Coordenacao de Estagios ficard responsavel por acompanhar semestralmente a
distribuicao dos estagios supervisionados por professor(a).

VI - DA CARGA HORARIA

Art. 11 Os componentes curriculares Estadgios Supervisionados possuem uma carga
horaria semestral minima de 240 horas, que correspondem a 60 horas (04 créditos) no
historico escolar.

Paragrafo tnico. O(a) estudante ndo podera realizar o estdgio supervisionado nos
hordrios em que estiver matriculado(a) em componentes obrigatorios ou eletivos,
conforme seu atestado de matricula.

Art. 12 Os Estagios Supervisionados Curriculares poderao ser cumpridos pelo corpo
discente em duas modalidades:

I - SEMESTRAL — o estdgio com carga horaria minima de 15 horas semanais constante
no plano de atividades, totalizando 240 horas semestrais.

IT — CONCENTRADA — cumprindo a carga horaria prevista de 240 horas em até 30
horas semanais durante 8 semanas, totalizando as 240 horas semestrais.

§1° A escolha da modalidade de cumprimento de carga horaria devera ser acordada
junto ao Estudante / Supervisor / Professor(a) Orientador(a) e devera constar no plano
de trabalho.

§2° E permitida a realizacdo de Estagio Extracurricular (Ndo Obrigatorio) no mesmo
periodo de Estagio Curricular, desde que ndo haja coincidéncia de grade horaria. Nao
podendo ultrapassar o total de 30 (trinta) horas semanais, considerando o somatdrio de
Estagio Curricular e Extracurricular simultaneamente.

§3° O discente poderd, excepcionalmente, cumprir jornada de até 40 (quarenta) horas,
desde que, ndo esteja cursando componentes curriculares presenciais obrigatorios,
optativos e/ou mddulo livre nos horérios dedicados as atividades de estagio.

Art. 13 Em situagdes de for¢a maior que afetem o calendario académico, a carga horaria
semestral minima do componente curricular estagio supervisionado podera ser
flexibilizada por deliberacao do Colegiado do Curso de Graduagao em Turismo.

Art. 14 A carga horaria de estdgio ndo obrigatorio (extracurricular) podera ser
convertida a carga horaria de estdgio obrigatdrio (curricular), ndo sendo necessario a
confec¢do de novo Termo de Estadgio, mediante o atendimento dos seguintes requisitos:

I - Solicitacdo de matricula junto a Secretaria Académica e anuéncia do(a) Professor(a)
Orientador(a);



IT - Avaliagdo do cumprimento da carga horaria descrita no Termo de Compromisso de
Estagio conforme previsto no art. 12 para o Estagio Curricular no periodo letivo vigente
a matricula.

IT - Avaliagdo do Relatorio Final pelo(a) Professor(a) Orientador(a) do componente
curricular de Estagio Supervisionado

Art. 15 A carga horéria realizada em Estagios Extracurriculares que nao seja convertida
como Estagio Curricular podera ser registrada como Atividades Complementares, de
acordo com seu regimento proprio.

VII - DO PLANO DE TRABALHO, ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO

Art. 16 A programacdo e o planejamento dos Estagios Supervisionados devem ser
elaborados em conjunto, envolvendo estudante, Professor(a) Orientador(a) e
profissional da organizagdo na qual sera realizado o estdgio (supervisor) e, assim,
resultar em um Plano de Trabalho de Estagio que contemple objetivos, atividades a
serem desenvolvidas, cronograma e resultados esperados, em conformidade com o
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO disponibilizado no
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), com as areas
descritas no item III deste regulamento.

Art. 17 A orientagdo dos estudantes sera realizada em dias ¢ horarios acordados com
o(a) professor(a) orientador(a) de estdgio no inicio do semestre letivo ou quando da
assinatura do Termo de Compromisso de Estagio Extracurricular.

Art. 18 Os contratos de estagios celebrados entre estudantes e institui¢gdes que forem
rescindidos antes do cumprimento da carga horaria no art.11, o(a) estudante devera
solicitar a retirada de sua matricula no componente curricular.

Art. 19 Ao término dos Estagios Supervisionados, o(a) estudante ¢ obrigado(a) a
apresentar relatorio final de estdgio elaborado com base no plano de trabalho,
disponibilizado no SIGAA para preenchimento ou com base no modelo entregue pelo(a)
professor(a) orientador(a) e quando solicitado pela Coordenac¢do de Estagios.

Art. 20 O acompanhamento do estdgio sera por meio de formulario de avaliagdo
(disponibilizado no SIGAA) e do relatério final do estagiario.

Paragrafo unico. O Trabalho de Conclusdao de Curso de Turismo (TCC) e as Pesquisas
de Iniciagdo Cientifica (IC) ndo poderdo ter agenda e/ou atividades sobrepostas as
atividades do Estagio Supervisionado.

VII - DISPOSICOES FINAIS



Art. 21 Os casos omissos que nao estiverem descritos neste regulamento de estagio
serdo analisados pela Coordenacdo de Estiagios e/ou pelo Colegiado do Curso de
Graduagao em Turismo.



