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ANEXO 03

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO EM
TURISMO

Dispde sobre as regras do componente curricular
Projeto Integrador IV (TCC) do curso de Graduacdo
em Turismo da Universidade de Brasilia.

I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas com o
componente curricular Projeto Integrador IV (TCC), do fluxo do curso de Graduagdo em Turismo da
Universidade de Brasilia, no Campus Darcy Ribeiro, indispenséavel para a colacdo de grau.

Art. 2° - O Trabalho de Conclusdao de Curso consiste em uma pesquisa académica de carater
individual, orientada por um(a) professor(a) do curso de Turismo da Universidade de Brasilia, sendo
permitido, sob aprovac¢do do Colegiado do curso, co-orientagdo ou orientacao de professor(a) que
nao atue no curso.

Art. 3° - Os objetivos gerais do Trabalho de Conclusdo de Curso sao os de propiciar o
aprofundamento tematico a partir dos saberes adquiridos ao longo da formacdo articulados a
producao cientifica, e o aprimoramento da visdo critica do Turismo.

IT - DA ORIENTACAO E DAS ATRIBUICOES DA COORDENACAO E DO COLEGIADO
DO CURSO

Art. 4° - A orientacdo deve ser entendida como docéncia e acompanhamento ao(a) aluno(a) no
decorrer de sua pratica de pesquisa, de forma a proporcionar aos(as) orientados(as) pleno
desempenho de a¢des, principios e valores inerentes a realidade da profissao.
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§ 1°. O(a) orientador(a) deve fornecer os elementos tedrico-metodoldgicos necessarios a elaboragdo
do projeto de pesquisa, sua execugdo e a elaboracao do Trabalho de Conclusao de Curso.

§ 2°. Ficara facultado ao(a) professor(a) orientador(a) o aceite sobre as modalidades de apresentacao
do TCC previstas no item I'V deste regulamento.

Art. 5° - O(a) orientador(a) tem, entre outros, os seguintes deveres especificos:
I.  Conhecer a metodologia e as técnicas da pesquisa cientifica;

I. Orientar e acompanhar técnica, metodoldgica e pedagogicamente os(as) orientandos(as), desde o
processo de execugdo do projeto de pesquisa até a conclusdo do Trabalho de Conclusdo de Curso
e sua defesa em banca examinadora.

III. Participar de reunides, bem como de programas de capacitagdao sobre Trabalhos de Conclusao de
Curso, sempre que solicitado;

IV. Conhecer o conteudo deste regulamento;

V. Assumir, efetivamente, os trabalhos de orientacio apds a matricula do(a) estudante no
componente curricular Projeto Integrador IV (TCC);

VI. Estar disponivel para orientar no minimo 2 (dois) estudantes por semestre letivo;

VII. Convidar membro(s) examinador(es), fazer o agendamento junto a Secretaria Académica e
presidir a banca de defesa do Trabalho de Conclusao de Curso de cada orientando(a);

VIII.  Conferir, na versao final do Trabalho de Conclusdao de Curso a ser entregue ao repositorio
institucional, as corre¢des sugeridas pela banca;

IX. Atribuir e registrar no sistema a avaliacdo (mencdo final) do(a) estudante dentro do prazo
estipulado pelo calendério académico, considerando o disposto no item VI deste regulamento.

Art. 6° - Compete a Coordenagao do Curso:

I. Tomar, em primeira instancia, todas as demais decisdes e medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste Regulamento.

II. Convocar, quando necessario, reunides com os(as) professores(as) orientadores(as), a fim de cumprir o
disposto neste Regulamento.

III. Divulgar, a cada semestre letivo, a lista de professores orientadores e respectivas areas de orientagao.
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Art. 7° - Compete ao Colegiado do curso:
I. Analisar e aprovar alteracdes neste Regulamento;

II. Resolver os casos omissos neste Regulamento e interpretar seus dispositivos expedindo os atos
complementares necessarios.

III — DOS(AS) ESTUDANTES EM FASE DE REALIZACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Art. 8° - E considerado(a) estudante em fase de realizagio do Trabalho de Conclusdo de Curso, todo
aquele(a) regularmente matriculado(a) no componente curricular Projeto Integrador IV (TCC).

Art. 9° - O(a) estudante em fase de realizagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso tem, entre outros,
os seguintes deveres:

I. Elaborar individualmente seu projeto de pesquisa e a versao final de seu Trabalho de Conclusdo
de Curso, de acordo com as orientagdes, as normas técnicas adotadas pelo curso de Graduagdo
em Turismo, os padrdes €ticos de realizagdo de pesquisa académica, e o presente regulamento;

II. Manter contato com seu(sua) orientador(a), participar das reunides previamente acordadas e
realizar as atividades combinadas ;

III. Justificar ao(a) orientador(a) a(s) sua(s) falta(s) as orientagdes, caso ocorram;
IV. Apresentar o seu trabalho em sessao publica, conforme o item V deste regulamento.

V. Entregar ao(d) orientador(a) , em até 10 (dez) dias uteis apds a realizagdo da banca de defesa,
versao digital final do Trabalho de Conclusao de Curso, com as sugestdes e corregdes da banca
de avaliacdo incorporadas.

Art. 10 - O(a) estudante que ndo cumprir o disposto no artigo 10°, podera ter sua orientagao cessada
a qualquer momento do processo, mediante justificativa do(a) orientador(a) encaminhada
formalmente para a Coordenacao do Curso.
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11 - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 11 - O Trabalho de Conclusdao de Curso constara de atividade desenvolvida ao longo de uma
carga horaria total de 60 horas (4 créditos), no componente curricular Projeto Integrador IV (TCC)
conforme calendério académico.

§ 1°. Os horarios e locais de orientagdo serdo acordados entre orientador(a) e estudante.

§ 2°. Para a avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, sujeito aos critérios qualitativos da UnB,
os trabalhos avaliados com “MI”, “II” ou "SR" sdo considerados reprovados, fazendo-se necessario
ao(a) estudante matricular-se no componente curricular correspondente (Projeto Integrador IV)
novamente.

§ 3° O(A) estudante que reprovar trés vezes no componente curricular Projeto Integrador IV (TCC)
sera desligado(a) automaticamente da Universidade de Brasilia, em consonancia com as normas da
UnB.

Art. 12 - Para realizar matricula no componente curricular Projeto Integrador IV (TCC) o(a) aluno(a)
devera ter integralizado 70% da carga horaria do curso de Gradua¢do em Turismo, cumpridos os pré-
requisitos solicitados.

§ 1°. A matricula sera feita junto ao setor competente em periodo fixado pelo Calendéario Académico,
quando serd indicado pelo(a) estudante o nome do(a) orientador(a), com sua anuéncia registrada
formalmente;

§ 2°. O(a) orientador(a) podera, apds avaliagdo do projeto e/ou entrevista com o(a) estudante, recusar
a orientacgdo, levando-se em conta os seguintes aspectos:

a) Excesso de orientandos(as), em relagao a sua disponibilidade, respeitando o minimo de 2
(duas) orientagdes por semestre letivo;

b) Nao adequacdo do tema ou enfoque pretendido pelo(a) estudante em relacdo a sua area de
atuacio.

§ 3°. No caso de mais de uma recusa de professor(a) orientador(a) , fica assegurado ao(a) estudante a
indicacao um(a) orientador(a) pela Coordenagdao do Curso. Neste caso, a coordenagdo deve observar
a carga horaria necessaria e levar em consideragdo, sempre que possivel, a distribui¢do de acordo
com as areas de interesse dos(as) professores(as), bem como a distribuicdo equitativa de
orientandos(as) entre eles(as).

Art. 13 - A carga horéria semestral, destinada a orientagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, para
fins do computo da carga didatica do(a) professor(a) ¢ igual a 30h por estudante matriculado(a).
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Art. 14 - A troca de orientador(a) s6 ¢ permitida quando outro(a) professor(a) assumir formalmente a
orientacdo, mediante aquiescéncia expressa do(a) professor(a) substituido(a) e conhecimento da
Coordenagao do Curso.

Paragrafo Unico - E da competéncia do Colegiado do curso resolver situacdes especiais sobre
orientacao.

Art. 15 - A responsabilidade pela elaboragdo do Trabalho de Conclusdo de Curso ¢ integralmente
do(a) estudante, o que ndo exime o(a) professor(a) orientador(a) de desempenhar, adequadamente,
dentro das normas definidas neste Regulamento, as atribuigdes decorrentes de sua atividade de
orientagao.

IV — DA APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 16 - O Trabalho de Conclusido de Curso devera observar:

I.  Na sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos nas normas da ABNT sobre
documentac¢do, no que forem eles aplicaveis;

II. No seu conteudo, as finalidades estabelecidas no artigo 3°. deste Regulamento e a
vinculagao direta do seu tema com os estudos do Turismo.

Art. 17 - O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser apresentado, preferencialmente, no formato
padrao de trabalho monografico.

§ 1°. O corpo do trabalho (introdugdo, desenvolvimento e conclusdo) deve possuir no minimo 30
(trinta) e no maximo 100 (cem) paginas de texto escrito.

§ 2°. A estrutura da monografia compde-se de:

a) Capa;

b) Folha de rosto;

C) Folha de aprovacao;
d) Sumario;

e) Introdugao;

f) Desenvolvimento;
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g) Consideragdes finais;
h) Referéncias bibliograficas;
1) Apéndices;

1) Anexos.

Art. 18 - O Trabalho de Conclusdo de Curso podera também ser apresentado em formato de artigo
cientifico, desde que observado o critério:

a) minimo 12 laudas, seguindo as normas da Revista Cenario, desde que o(a) estudante seja o(a)
primeiro(a) autor(a).

Paragrafo unico. No caso de artigos cientificos submetidos em Periddicos Cientificos e/ou Eventos
Cientificos académicos, a submissdo deverd ser realizada apds o(a) estudante ja ter cumprido, no
minimo, 70% de integralizacao do curso.

Art. 19 - O Trabalho de Conclusdo de Curso podera também ser apresentado em formato de relatorio
cientifico de PIBIC/PIBEX, desde que observado o critério:

a) minimo 12 laudas, seguindo as normas da Revista Cendrio, desde que o(a) aluno(a) seja o(a)
primeiro(a) autor(a).

Art. 20 - Outros formatos poderdo ser apresentados, desde que aprovados pelo Colegiado do Curso, a
exemplo de cartilha, guia ou manual, e-book, projetos técnicos, sites e blogs, podcasts, documentarios,
registros de expressdes etnograficas (video ou 4dudio) e fotografias.

Paragrafo unico. No caso de outros formatos de trabalhos, a confec¢ao do trabalho devera ser realizada
apods o(a) estudante ter cumprido, no minimo, 70% de integralizagdo do curso.

V — DA BANCA EXAMINADORA

Art. 21 - A versao final do Trabalho de Conclusao de Curso previstas nos artigos 18, 20 e 21
deverd ser defendida pelo(a) aluno(a) perante banca examinadora composta pelo(a) orientador(a),
que a preside, e por, pelo menos, um membro examinador, com titulagdo minima de mestrado.

§ 1°. Cada membro examinador devera ser indicado e convidado pelo(a) professor(a) orientador(a).
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§ 2° O(s) examinador(es) pode(m) ser professor(es) do curso de Turismo, professores(as) de
outros Departamentos com interesse na area de abrangéncia da pesquisa, ou entre profissionais que
exercam atividades afins com o tema do Trabalho de Conclusao de Curso.

§ 3°. Quando da designacao da banca examinadora deve também ser indicado um membro suplente,
encarregado de substituir qualquer dos titulares em caso de impedimento. Em casos excepcionais e
devidamente justificados, podera ser acolhido parecer circunstanciado por escrito do membro
impedido.

Art. 22 - No caso de trabalhos aprovados/publicados em Periddicos Cientificos e/ou Eventos
Cientificos académicos, conforme previsto no Art. 19, o(a) estudante ficara dispensado(a) de
realizar defesa perante banca examinadora, devendo apresentar a pesquisa em sessao oral publica.

Art. 23 - O(a) estudante que ndo entregar o Trabalho de Conclusdo de Curso, ou que nio se
apresentar para a sua apresentacdo oral, sem motivo justificado na forma da legislagdo em vigor,
estd automaticamente reprovado no componente curricular Projeto Integrador IV (TCC).

VI - DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 24 - As sessdes de defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso sdo publicas e serdo realizadas
de acordo com calendario académico da Universidade.

§ 1°. Nao ¢ permitido aos membros das bancas examinadoras tornarem publicos os contetidos dos
Trabalhos de Conclusao de Curso antes de suas defesas.

§ 2° O(s) membro(s) examinador(es) podera(ao) participar da banca examinadora de forma
remota, e neste caso a sessdo devera ser gravada

§ 3° O(A) estudante somente realizara defesa de seu trabalho perante banca examinadora com a
anuéncia do(a) professor(a) orientador(a).

Art. 25 - A secretaria do curso de Graduagdo em Turismo elaborara calendario semestral fixando
prazos para a entrega das monografias e designacao das bancas examinadoras, bem como reservara
salas e equipamentos necessarios para a realizacdo das defesas.
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Art. 26 - Na defesa, o(a) estudante tem, no minimo, 15 (quinze) minutos para apresentar seu
trabalho, seguido de argui¢do dos membros da banca examinadora, dispondo o(a) estudante outros
10 (dez) minutos para responder cada um(a) dos (das) examinadores (as).

Art. 27 - Apos o encerramento da etapa de arguicdo, a banca examinadora deliberara de forma
privativa e em seguida sera realizada a atribuicdo das mengdes individuais por examinador, levando
em consideragdo o texto escrito, a exposicao oral e a defesa do(a) estudante na arguicao pela banca
examinadora.

§ 1° Utilizar-se-a, ficha de avaliag¢do individual em que o(a) professor(a) registrara sua mengao para
cada item a ser considerado.

§ 2° A mencgdo final do(a) estudante ¢ o resultado da média das avaliacdes atribuidas pelos
membros da comissao examinadora;

§ 3° Para aprovagdo o(a) aluno(a) deve obter mengdo igual ou superior a “MM” na ponderacdo das
avaliacoes individuais atribuidas pelos membros da banca examinadora.

Art. 28 - Em caso de ndo aprovagao do trabalho, a Banca Examinadora deve elaborar parecer no qual:
a) justifica a reprovagdo; ou
b) encaminha indica¢do da reformulagdo necessaria (modificagdes e/ou correcoes).

§ 1° Quando indicada a reformulagdo do Trabalho de Conclusio de Curso, atribui-se

provisoriamente a men¢do “MM?”, condicionada a incorporagdo das mudangas sugeridas pela
anca nos documento definitivo;

b d to definitivo;

§ 2° O prazo para apresentar as alteracdes sugeridas ¢ de no maximo 10 (dez) dias uteis, contados
do dia seguinte ao da defesa efetuada;

§ 3° O(a) orientador(a) conferird a incorporagdo das alteragcdes sugeridas na versdo final e
convalidara a aprovagdo ou reprovagdo com a meng¢ao da Banca.

Art. 29 - A avaliacdo final, assinada por todos os membros da banca examinadora, deve ser
registrada em ata respectiva.

Paragrafo Unico. A mengio obtida na defesa do Trabalho de Conclusio de Curso sera atribuida ao
componente curricular Projeto Integrador IV (TCC).

Art. 30 - O(a) estudante podera solicitar revisdo de mencdo no prazo previsto no calendario
académico, conforme as normas da UnB.
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VII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31 - Casos omissos serdo analisados pelo Colegiado do Curso.

Art. 32 - Este regulamento se aplica a todos os(as) estudantes do curso de Graduacdo em Turismo
da Universidade de Brasilia.



